
 

                                                                                                                                   Ai Docenti neo-immissi in ruolo 
              Al Personale Docente e ATA 

trasferito o assegnato 
   Agli Atti / Al Sito Web 

 

Circ. n. 448 del 27/08/2026 

Oggetto: Avvio delle operazioni di Presa di Servizio per il personale Docente e ATA – A.S. 2026/2027 

 

 

Si comunica che martedì 1 settembre 2026 avranno inizio le operazioni relative alla presa di servizio per 
tutto il personale interessato (neo-immessi in ruolo, trasferiti e assegnati a qualsiasi titolo) presso l'IIS "Via 
delle Scienze". Le operazioni si svolgeranno presso gli uffici di segreteria (ufficio del personale) a partire 
dalle ore 08:00. 

Documentazione da presentare 

 

Al fine di completare celermente le procedure di immissione in servizio e la costituzione del fascicolo 
personale, si raccomanda vivamente ai detinatari in indirizzo,di presentarsi muniti della seguente 
documentazione: 
 

1. Carta di identità in corso di validità. 
2. Codice fiscale (o Tessera Sanitaria). 
3. IBAN (coordinate bancarie intestate o co-intestate al dipendente per l'accredito dello 

stipendio). 
4. Decreto di assegnazione o notifica di trasferimento / immissione in ruolo. 
5. Eventuale documentazione medica (es. certificati per precedenze, idoneità, ecc.). 

 

 

Nota bene: Si invita il personale a rispettare la puntualità e a verificare la completezza della 
documentazione richiesta per agevolare il lavoro degli ufficio del personale in questa fase di avvio dell'anno 
scolastico. 

 

Il Dirigente Scolastico 

F.to* Prof.ssa Patrizia Fiaschetti 
* Firma autografa sostituita a mezzo stampa, ai sensi dell’art. 3 del D-lgs. 39/93 
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